


《議事録の例》　

     特定非営利活動法人 ○○○○　通常（臨時）総会議事録　

１ 開催日時　　平成　年　月　日　　　午後　時　分から午後　時　分まで　
  
２ 開催場所　　○○市　○○町　○○番地○○号　○○
  
３ 出席者　　正会員総数○○人　出席者数○○人（うち表決委任者　　人）
  
４ 審議事項
  第１号議案　事業報告書、活動決算書、貸借対象表、財産目録付議の件　 
　第２号議案　役員改選の件     
  第３号議案　事業計画書、活動予算書付議の件　
　第４号議案　定款変更の件　　 
　第５号議案　議事録署名人の選任の件　　　　　
          
５ 議長選任　
定刻に至り司会者が開会を宣し、本日の総会は定款所定数を満たしたので有効に成立した旨を告げた。議長には○○□□が満場一致で選任され、下記議案につき審議に入った。　

６ 議事の経過の概要及び議決の結果

第１号議案　事業報告書、活動決算書、貸借対象表、財産目録付議の件　
    理事長（事務局）は、本案について理事会から付議された旨を述べ、これを議場に諮ったところ、満場一致で（賛成○○人（うち委任状による賛成○○人））で可決決定した。　

第２号議案　役員改選の件       
    理事長（事務局）から、役員改選を行う理由について説明があった。引き続き、役員の選任について審議した後、満場一致（賛成○○人（うち委任状による賛成○○人））をもって次の者が選任され、被選任者は、いずれもその就任を承諾した。  
      理事　　○○○○　（新任）
      理事　　○○○○　（再任）
      理事　　○○○○　（新任）　　
      監事　　○○○○　（再任）   
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第３号議案　事業計画書、活動予算書付議の件　
    理事長（事務局）は、本案について理事会から付議された旨を述べ、これを議場に諮ったところ、満場一致で（賛成○○人（うち委任状による賛成○○人））で可決決定した。　

第４号議案　定款変更の件　　
    理事長（事務局）は、この法人の定款を次のとおり（別紙のとおり）変更したい旨理事会から付議された旨を述べ、これを議場に諮ったところ、満場一致で（賛成○○人（うち委任状による賛成○○人））で可決決定した。　

※新旧対照表又は新しい条文を書く （別紙にしてもよい）　
 定款変更新旧対照条文　　
	　　　　改　正　後　（新）
	　　　現　　行　（旧）

	第◯◯条　　・・・・・　

第５３条　この法人の公告は、この法人の掲示場に掲示するとともに、官報に掲載して行う。ただし、貸借対照表の公告については、○○に掲載して行う。
	第◯◯条　　・・・・・

第５３条　この法人の公告は、この法人の掲示場に掲示するとともに、官報に掲載して行う。　



第５号議案　議事録署名人の選任の件　　　　　
    議長より、議事録署名人として、○○○○と○○○○を指名したいとの提案があり、これを諮ったところ異議無く承認された。　　
　　　　　　　
議長は、以上をもって特定非営利活動法人○○○○の通常総会に関するすべての議事を終了した旨を述べ、閉会を宣した。　
   
以上の議事の要領及び結果を明確にするため、議長及び議事録署名人は次に記名押印する。
   
       平成　　年　　月　　日　
       　特定非営利活動法人 ○○○○ 社員総会
 
                          議　長　　  　○○○○　印
                          議事録署名人　○○○○　印
                          議事録署名人　○○○○  印　       



